
Dagarrangementen en Combinatiefuncties

Het ontvangen van voorschotten op de D&C subsidie

Het is mogelijk om op de gemaakte kosten voor projecten voor Dagarrangementen 
en Combinatiefuncties een voorschot op de subsidie te ontvangen.

In totaal wordt maximaal 80% van de verleende subsidie als voorschot uitgekeerd. 
De overige 20% wordt pas betaald na de volledige afwikkeling en vaststelling van de 
door DMO bij het Ministerie ingediende verantwoording over het gehele D&C project 
van Amsterdam.

Het aanvragen van voorschotten is niet verplicht.

In onderstaand schema staat weergegeven welke voorschotten u kunt ontvangen en 
wat u daarvoor moet doen.

Voorschot periode Wat moet u doen?
1e voorschot Als startbudget hebben de 

penvoerders een voorschot van 20% 
gekregen van de aan het 
samenwerkingsverband verleende 
subsidie. 

Dit voorschot hebben de 
samenwerkingsverbanden
inmiddels automatisch 
ontvangen.

2e voorschot Het 2e voorschot betreft de kosten die 
zijn gemaakt in de periode tussen de 
start van het project en 30 april 2007.

Een aanvraag voor een 
voorschot diende uiterlijk 1 
juli 2007 ingediend te zijn
bij DMO.

3e voorschot Het 3e voorschot betreft de kosten die 
zijn gemaakt in de periode tussen 1 
mei 2007 en 31 december 2007.

Een aanvraag voor een 
voorschot dient uiterlijk 1 
februari 2008 ingediend te 
zijn bij DMO (voorbeeld: 
zie bijlage 2).

Als een partner een voorschot (het 2e en 3e voorschot) wil tot de hoogte van de 
gerealiseerde kosten dan dient die partij daartoe een schriftelijk verzoek in te dienen. 
De partner doet dat via de penvoerder. Het schriftelijke verzoek kan in de vorm van 
een brief. Een voorbeeld van deze brief is als bijlage 1 bijgevoegd.

Uiteindelijk stuurt de penvoerder het verzoek van alle partners aan DMO door. Dit is 
om te voorkomen dat de penvoerder niet op de hoogte is van de verzoek van de 
individuele partners. Een voorbeeld van deze brief is als bijlage 2 bijgevoegd.
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Uitbetaling van de aangevraagde voorschotten vindt pas plaats nadat de ingediende 
kosten door DMO zijn geaccepteerd. Dat wil zeggen dat de declaraties bij Dienst 
Wonen zijn ingediend, zijn verwerkt en geaccordeerd door de ACAM. U kunt al een 
voorschot aanvragen voordat alle declaraties zijn ingediend en geaccordeerd. Het is 
wel van belang het voorschot tijdig aan te vragen (zie deadlines) en de declaraties in 
te dienen bij Dienst Wonen. 

Bij het bepalen van het voorschot op basis van de gemaakte kosten wordt geen 
rekening gehouden met het eerste voorschot van 20% dat als startbudget verstrekt 
is. Wel kan het totaal van voorschotten (inclusief het eerste voorschot van 20%) niet 
meer bedragen dan 80% van de verleende subsidie.

Dienst Wonen rapporteert aan de penvoerders de hoogte van de geaccordeerde 
declaraties. De geaccordeerde kosten voor de betreffende partner bepaalt de hoogte 
van het voorschot. De penvoerder draagt zorg voor de verdeling van de ontvangen 
voorschotten.

De uitbetaling van het 2e voorschot zal plaatsvinden in september/oktober 2007. De 
uitbetaling van het 3e voorschot zal plaatsvinden in april/mei 2008.

Samenvattend stappenplan
1. Voorschot aanvragen bij penvoerder (zie bijlage 1)
2. Penvoerder vraagt namens partners voorschot aan bij DMO (zie bijlage 2)
3. Verantwoordingsdocumenten (urenstaten, facturen etc.) zenden aan Dienst 

Wonen
4. Dienst Wonen en ACAM beoordelen verantwoordingsdocumenten
5. Op basis van verantwoordingsdocumenten wordt het voorschot bepaald en 

betaald
6. DMO keert voorschot uit aan penvoerder
7. Penvoerder keert voorschot uit aan partners
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Bijlage 1

Voorschotverzoek van partner aan penvoerder

Penvoerder
T.a.v. [Naam]
[Adres]
[Postcode]  Amsterdam

Betreft: voorschotverzoek

Amsterdam, datum

Geachte [naam],

Naar aanleiding van de door ons samenwerkingsverband van DMO ontvangen verleningbeschikking 
voor het D&C project van samenwerkingsverband [Naam samenwerkingsverband] met projectnummer 
[DMO projectnummer] dienen wij hierbij bij u als penvoerder het verzoek in om (mede) namens ons bij 
DMO een verzoek in te dienen tot het verstrekken van het derde voorschot op het aan ons 
toegekende subsidiebedrag. Wij verzoeken om een voorschot voor de kosten die zijn gemaakt in de 
periode van 1 mei 2007 tot en met 31 december 2007. 

De onderliggende stukken die dienen ter onderbouwing van deze kosten zijn/zullen door ons aan de 
Dienst Wonen ter behandeling aangeboden (worden).

Wij verzoeken u dit voorschot na ontvangst van DMO aan ons over te maken op 
bankrekeningnummer [Bankrekeningnummer] ten name van [Naam] onder vermelding van “Derde 
voorschot D&C”.

Wij vertrouwen erop u hiermee voldoende te hebben geïnformeerd.

Hoogachtend,

[Naam ondertekenaar]
[Naam organisatie] 
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Bijlage 2

Voorschotverzoek van penvoerder aan DMO

Gemeente Amsterdam
Dienst Maatschappelijke Ontwikkeling
T.a.v. de heer M.H.M. Kanters
Postbus 1840 
1000 BV Amsterdam

Betreft: voorschotverzoek

Amsterdam, datum

Geachte heer Kanters,

Naar aanleiding van de door ons ontvangen verleningsbeschikking voor het D&C project van 
samenwerkingsverband [Naam samenwerkingsverband] met projectnummer [DMO projectnummer] 
dienen wij hierbij namens het samenwerkingsverband een verzoek in tot het verstrekken van het 
derde voorschot op het aan ons toegekende subsidiebedrag. Wij verzoeken om een voorschot van 
voor de kosten die zijn gemaakt in de periode van 1 mei 2007 tot en met 31 december 2007. Dit 
verzoek heeft betrekking op de volgende partners uit het samenwerkingsverband:

[Partner 1]
[Partner 2]
[Partner 3]
[Partner 4]
[Partner 5]

De onderliggende stukken die dienen ter onderbouwing van deze kosten zijn/zullen door ons aan de 
Dienst Wonen ter behandeling aangeboden (worden).

Wij verzoeken u dit voorschot over te maken op bankrekeningnummer [Bankrekeningnummer] ten 
name van [Naam] onder vermelding van “Derde voorschot D&C”.

Wij vertrouwen erop u hiermee voldoende te hebben geïnformeerd.

Hoogachtend,

[Naam ondertekenaar]
[Naam organisatie] namens samenwekingsverband [Naam samenwerkingsverband]


